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Предисловие к описи № 1 дел постоянного хранения
за 2019 год

Упорядочение документов, администрации Ленинского района города
Нижнего Новгорода проведено за 2019 год. За этот период в названии и
подчиненности фондообразователя изменений не произошло.

В течение 2019 года действовала структура администрации района,
утвержденная распоряжением главы администрации города Нижнего
Новгорода от 17.12,2018 № 1225-р «Об утверждении структуры администрации
Ленинского района города Нижнего Новгорода»'.

С 1 января до 31 июля 2019 года действовало штатное расписание,
утвержденное распоряжением главы администрации города Нижнего
Новгорода от 17.12.2018 № 1226-р «Об утверждении штатного расписания
администрации Ленинского района города Нижнего Новгорода»^. С 1 августа
до 30 сентября действовало штатное расписание, утвержденное распоряжением
администрации города Нижнего Новгорода от 29.05.2019 «Об утверждении
штатного расписания администрации Ленинского района города Нижнего
Новгорода». 1 октября 2019 года распоряжением № 1098-р от 17.09.2019 г. «Об
утверждении штатного расписания администрации Ленинского района города
Нижнего Новгорода» утверждено новое штатное расписание.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-256 по
описи № 1 за 2019 год отложилось 81 дело, подлежащих передаче на
постоянное хранение в МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 1 дел постоянного хранения за 2019 год включены документы
по основной деятельности администрации Ленинского района города Нижнего
Новгорода:

1. От отдела документационного обеспечения и работы с обращениями
граждан:

- распоряжения по основной деятельности главы администрации и журнал их
регистрации,

- приказы по основной деятельности главы администрации;
2. От управления жилищного фонда, инженерной инфраструктуры и
строительства:

- протоколы заседаний межведомственной комиссии с документами к ним;
3. От управления организационной работы:
- план и отчет о работе администрации,
- протоколы постоянно действующих расширенных совещаний при главе

администрации района;

'Ф№Р-84 Оп 1 д. 11022
^Ф№Р-84 Оп 1 д. 11022



4. От сектора муниципальной службы кадров:
- структура и штатное расписание администрации Ленинского района,
- реестр муниципальных служащих,
- положения о структурных подразделениях;
5. От сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав:
- протоколы заседаний комиссии;
6. От отдела бухгалтерского учета:
- финансовый отчет и пояснительная записка к нему,
- бюджетная роспись и сметы расходов администрации района,
- годовые статистические отчеты;

7. От управления образования:
- протоколы совещаний с руководителями образовательных учреждений;
8. От управления по экономике, предпринимательству и развитию района:
- протоколы заседаний и решения совета по промышленности, науке и

предпринимательству.

В распоряжениях главы администрации Ленинского района по основной
деятельности отложились следующие документы:

- «Об организации тематических выставок-ярмарок на территории
Ленинского района» (№ 231-р от 20.02.2019 г.)^;

- «Об утверждении состава комиссии по организации деятельности НТО»
(№364-р от 13.03.2019 г.У;

- «О внесении изменений в распоряжение исполняющего обязанности
главы администрации Ленинского района города Нижнего Новгорода от
15.07.2016 № 840-р «О создании межведомственной комиссии по профилактике
правонарушений и наркомании» (№ 1048-р от 19.07.2019 г.)^;

- «О проведении профилактической операции «Жилье» на территории
Ленинского района города Нижнего Новгорода (№ 1296-р от 09.09.2019 г./;

- «О создании комиссии (УО-техническое состояние зданий)» (№ 1402-р от
30.09.2019 г.У;

- «Об утверждении Плана комплексных организационных и
профилактических мероприятий по профилактике правонарушений и
противодействию злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту на
территории Ленинского района города Нижнего Новгорода на 2020 год» (№
1452-р от 21.12.2018 г./;

^ Ф. № Р-256 оп. 1 д. 1463
^Ф.№Р-256 оп. 1 д. 1464
' Ф. № Р-256 оп. 1 д. 1471
^Ф.№ Р-256 оп. 1 д. 1473
' Ф. № Р-256 оп. 1 д. 1475
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- «Об утверждении районной комиссии и межведомственной рабочей
группы по осуществлению контроля за использованием и сохранностью жилых
помещений» (№ 2014-р от 31.12.2019 г./.

Следует отметить особенности формирования описи № 1:

- действующие в 2019 году структура и штатные расписания
администрации района представлены в копиях (оригиналы утверждены главой
администрации города Нижнего Новгорода и находятся в составе документов
администрации города Нижнего Новгорода (фонд № 84));

- в распоряжениях главы администрации Ленинского района отсутствует
распоряжение № 509-р: номер пропущен в связи с технической ошибкой
нумерации;

- журнал регистрации приказов главы района по основной деятельности с
№ 1 по № 150 не приложен, поскольку ведется в виде журнала, который
включает документы за несколько лет (за период с 09 января 2019 года по 2021
год) и находится в работе;

- протоколы совещаний с руководителями образовательных учреждений за
2019 год отсутствуют: велись в электронном виде, предоставить на бумажной
основе не представляется возможным по причине технической неисправности
персонального компьютера, на котором протоколы заполнялись (приложена
объяснительная записка);

- протоколы межведомственной комиссии и документы к ним (заявления,
выписки из протоколов, договоры купли-продажи и дополнительные
соглашения к ним, разрешения на строительство, акты приемки помещений в
эксплуатацию, проекты, технические паспорта, заключения органов надзора)
сформированы отдельными делами в хронологическом порядке;

- протоколы постоянно действующих расширенных совещаний при главе
администрации района за 2019 год включены в опись № 1 за 2018 год*^
(нумерация протоколов не ведется);

- протоколы заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите
их прав ведутся в виде журнала, который включает документы за несколько
лет.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:

1. Научная экспертиза ценности документов.
2. Формирование и переформирование дел, составление заголовков.
3. Систематизация и описание дел.
4. Архивно-техническая обработка.

'ф.№Р-256 оп. 1 д. 1481
'°Ф.256 оп. 1 д. 1448



Полнота описи № 1 и сохранность документов удовлетворительные. Дела
систематизированы по хронологическому и структурно-номинальному
признаку внутри годового раздела.

Дела фонда № Р-256 сформированы из подлинников документов,
созданных на бумажных носителях с собственноручной подписью главы и
должностных лиц администрации Ленинского района города Нижнего
Новгорода.

Упорядочение документов проведено в соответствии «Правилами
организации хранения, комплектования, учета и использования документов
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в
органах государственной власти, органах местного самоуправления и
организациях» (приказ Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 № 526)*'.

Главный архивист
отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» О.В. Матвеичева

«  » ^202 года

Ф. 226 опЛ дЛ218



Управление образования
администрации Ленинского района

города Нижнего Новгорода

проспект Ленина, д. 38 а,
город Нижний Новгород, 603076,

тел. (831)251 24 99,
e-mail: ruo@len.admgor.nnov.ru

Директору МКУ «Архив города
Нижнего Новгорода»

Суриной Л.А.

На № от

О невозможности предоставления
данных

Уважаемая Людмила Александровна!

Управление образования администрации Ленинского района города Нижнего
Новгорода доводит до Вашего сведения, что протоколы совещаний с
руководителями образовательных организаций района за 2019 год велись в
электронном виде. В настоящее время персональный компьютер, на котором
заполнялись протоколы, технически неисправен, поэтому отсутствует
возможность предоставить бумажный вариант протоколов.

Также поясняем, что с 2016-2017 учебного года введен пообъектный сбор
сведений в сфере общего образования, то есть образовательные организации,
осуществляющие начальное, основное общее и среднее общее образование
предоставляют формы ФСН № 00-1 и № 00-2 в электронном виде через личный
кабинет. Нормативно-методическая база, установившая новую процедуру сбора
сведений по формам ФСН № 00-1 и № 00-2 - Приказы Росстата JN« 429 от 17.08.2016
года 17.08.2016 и № 851 от 23.12.2016, Письма Минобрнауки России № АП-1456/02
от 01.09.2016 01.09.2016 и № ВК-529/02 от 13.02.2017 года.

Исполняющий обязанности
начальника управления Е.Ю. Савкова

Г'аломкииа Сиспшиа Макси^ииа8(831)25124 99^,^^
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Расшифровка форм статистической отчетности

№ЗП -сведения о финансовом состоянии организации.

Форма № П-2 - сведения об инвестициях в нефинансовые активы

Форма № П-4 (НЗ) - сведения о неполной занятости работников

Форма № 4-ТЭР - сведения об использовании топливно-
энергетических ресурсов

Форма № П-4 - сведения о численности, заработной плате и
движении работников



Администрация
Ленинского района
города Нижнего Новгорода

Фонд № Р-256
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УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы города,

глава администрации
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А. Н. Кулагин
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№
п/п

Индек
с

дела

Заголовок дела Крайние
даты

Коли
чество

листов

При
меча

ние

1 2 3 4 5 6

2019 год
Отдел документационного обеспечения и работы

с обращениями граждан

1461 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1-р по № 100-р, том 1

09 января-
29 января

2019

126

1462 31-14-

06
Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности

с № 101-р по № 200-р, том 2

29 января-
15 февраля

2019

166

1463 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 201-р по № 300-р, том 3

15 февраля-
05 марта

2019

142

1464 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с 301-р по № 400-р, том 4

05 марта-
19 марта

2019

151

1465 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 401-р по № 500-р, том 5

19 марта-
10 апреля

2019

140

1466 31-14-

06
Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности

с № 501-р по № 600-р, том 6

10 апреля-
29 апреля

2019

144



1 2 3 4 5 6

2019 год
1467 31-14-

06
Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности

с № 601-р по № 700-р, том 7

29 апреля-
22 мая

2019

140

1468 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с 701-р по № 800-р, том 8

22 мая-

04 июня
2019

122

1469 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 801-р по № 900-р, том 9

04 июня-
17 июня

2019

131

1470 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 901-р по № 1000-р, том 10

17 июня-
10 июля

2019

163

1471 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1001-р по № 1100-р, том И

10 июля-
08 августа

2019

142

1472 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1101-р по № 1200-р, том 12

08 августа-
21 августа

2019

156

1473 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1201-р по № 1300-р, том 13

22 августа-
10 сентября

2019

138

1474 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1301-р по № 1400-р, том 14

10 сентября-
30 сентября

2019

146

1475 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1401-р по № 1500-р, том 15

30 сентября-
17 октября

2019

141



1 2 3 4 5 6

2019 год
1476 31-14-

06
Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности

с № 1501-р по № 1600-р, том 16

17 октября-
01 ноября

2019

132

1477 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1601-р по № 1700-р, том 17

01 ноября-
19 ноября

2019

149

1478 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1701-р по № 1800-р, том 18

20 ноября-
03 декабря

2019

141

1479 31-14-

06
Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности

с № 1801-р по № 1900-р, том 19

03 декабря-
16 декабря

2019

149

1480 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с Х» 1901-р по Хо 2000-р, том 20

16 декабря-
30 декабря

2019

130

1481 31-14-
06

Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с Х» 2001-р по Хо 2014-р, том 21

31 декабря
2019

49

1482 31-14-
06

Журнал регистрации
распоряжений главы

администрации района по
основной деятельности

с Хо 1-р по Хо 2014-р

09 января-
31 декабря

2019

55

1483 31-20-
04

Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с Xs 1 по Хо 50,

том 1

09 января-
08 мая
2019

152



1 2 3 4 5 6

2019

1484 31-20-

04

Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 51 по № 100,

том 2

20 мая-

20 сентября
2019

143

1485 31-20-
04

Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с№ 101 по№ 150,

том 3

24 сентября-
30 декабря

2019

114

1486 31-20-
01

Сводная
номенклатура дел

администрации района

2019 68

Управление жилищного фонда,
инженерной инфраструктуры и строительства

1487 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 1 и документы к нему

24 января
2019

106

1488 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 2 и документы к нему

27 февраля
2019

135

1489 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 3 и документы к нему, том 1

15 марта
2019

125

1490 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 3 и документы к нему, том 2

15 марта
2019

92

1491 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 4 и документы к нему, том 1

12 апреля
2019

133



1 2 3 4 5 6

2019

1492 31-

09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 4 и документы к нему, том 2

12 апреля
2019

142

1493 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 5 и документы к нему, том 1

30 мая

2019
119

1494 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 5 и документы к нему, том 2

30 мая

2019
79

1495 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 6 и документы к нему

11 июня

2019
111

1496 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 1

17 июня

2019
100

1497 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 2

17 июня

2019
158

1498 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 3

17 июня
2019

157

1499 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 4

17 июня
2019

156

1500 31-

09/01-
03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 5

17 июня

2019

155



1 2 3 4 5 6

2019

1501 31-

09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 6

17 июня

2019

156

1502 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 7

17 июня

2019
158

1503 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 8

17 июня
2019

156

1504 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 9

17 июня
2019

158

1505 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 10

17 июня
2019

156

1506 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 11

17 июня
2019

169

1507 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 7 и документы к нему, том 12

17 июня
2019

122

1508 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 8 и документы к нему, том 1

19 июля
2019

122

1509 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 8 и документы к нему, том 2

19 июля
2019

125



1 2 3 4 5 6

2019

1510 31-

09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 8 и документы к нему, том 3

19 июля

2019
161

1511 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 8 и документы к нему, том 4

19 июля

2019
133

1512 31-
09/01-

03

Протоколы заседаний
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 9, №10 и документы к ним

07 августа
03 сентября

2019

132

1513 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 11 и документы к нему, том 1

04 октября
2019

138

1514 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 11 и документы к нему, том 2

04 октября
2019

107

1515 31-
09/01-

03

Протоколы заседаний
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 12, № 13 и документы к ним

11 октября
17 октября

2019

127

1516 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 14 и документы к нему, том 1

31 октября
2019

109

1517 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 14 и документы к нему, том 2

31 октября
2019

140

1518 31-

09/01-
03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 1

19 декабря
2019

124
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2019

1519 31-

09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 2

19 декабря
2019

167

1520 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 3

19 декабря
2019

164

1521 31-

09/01-
03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 4

19 декабря
2019

162

1522 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 5

19 декабря
2019

165

1523 31-

09/01-
03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 6

19 декабря
2019

156

1524 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 7

19 декабря
2019

150

1525 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 8

19 декабря
2019

153

1526 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 9

19 декабря
2019

165

1527 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 10

19 декабря
2019

166
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2019

1528 31-

09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 11

19 декабря
2019

146

1529 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 12

19 декабря
2019

118

1530 31-
09/01-

03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
№ 15 и документы к нему, том 13

19 декабря
2019

130

Управление организационной работы

1531 31-12-
08

План работы
администрации района

на 2019 год
и отчет 0 его выполнении

9

31-13-
08

Протоколы
расширенных совещаний

при главе

администрации района

9 января
2018-

28 декабря
2020

68 См.
дело

№ 1448

Сектор муниципальной службы и кадров

1532 31-19-
03

Структура
и штатное расписание

администрации района
на 2019 год

14

1533 31-19-
03

Реестр
муниципальных служащих

администрации района
2019 год

18

1534 31-19-
03

Положения
0 структурных подразделениях

2019 год

9
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2019

Сектор по обеспечению деятельности комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав

1535 31-17-
08

Протоколы заседаний комиссии
по делам несовершеннолетних и

защите их прав
№ 4 - № 28 за 2019 год,
№ 1 - № 15 за 2020 год

20 февраля
2019-

08 июля

2020

93 Доп.
СМ.

дело

№ 1452

Отдел бухгалтерского учета

1536 36-
01/01-

04

Финансовый отчет
и пояснительная записка к нему

за 2019 год,
том 1

1537 36-
01/01-

04

Финансовый отчет
и пояснительная записка к нему

за 2019 год,
том 2

1538 36-
01/01-

04

Финансовый отчет
и пояснительная записка к нему

за 2019 год,
том 3

т

1539 36-
01/01-

04

Бюджетная роспись и сметы
расходов администрации района

на 2019 год

1540 36-
01/01-

04

Годовые статистические отчеты
по формам № П-2 (инвест),

№ 3-информ,
№-11 (краткая), 4-ТЭР

2019 144
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2019

Управление по экономике, нредпринимательству и развитию района

1541 Протокол заседания и решение
Совета по промышленности,

науке и предпринимательству
Ленинского района № 1

03 декабря
2019

3

в данный раздел описи внесено 81 (восемьдесят одно) дело, с № 1461 по № 1541,
в том числе:

литерные номера: -
пропущенные номера: —

Главный архивист отдела
упорядочения МКУ «Архив города
Нижнего Новгорода»

202 года« »

О.В. Матвеичева

Начальник отдела
документационного обеспечения
и работы с обращениями граждан
администрации Ленинского района
«  » 202 года

Начальник отдела
упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»
«  » 202 года

И. А. Ширякина

Т. С. Булгакова

СОГЛАСОВАНО:
Протокол заседания ЭК администрации
Ленинского района города Нижнего Новгорода

от №
УТВЕРЖДЕНО

ПРОТОКОЛОМ ЖЕЛАНИЯ ЗКСПЕРТИО-ПРОВЕРОНИСЙ
МЕТОДИМЕСКСЙ К'^МРГСИ!' <П(ТПЕТА ПО

ДЕЛАМ АРХИВОВ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ОТ 27ЯНВг022
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